Ogtoszenie o naborze nr 10/22
na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a

opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej ZDMiKP w dniu j_ kwietnia 2022 roku

(www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

(tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1282)

Dyrektor ZDMiKP
ogtasza naboér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze:
ds. zamoéwien publicznych
w Wydziale Funduszy Europejskich i Procedur Przetargowych

w petnym wymiarze czasu pracy

|. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

1) Udziat w pracach komisji przetargowej zwanej dalej Komisja, na podstawie powotania do sktadu Komisji przez
Dyrektora ZDMIKP i petnienie okreslonych funkcji powierzonych Decyzjg Dyrektora w tym:

>
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organizowanie obstugi postepowar o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z zasadami
i trybami udzielania zaméwien publicznych okre$lonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zamowien publicznych,

sporzgdzanie specyfikacji warunkéw zamdwienia oraz opracowanie innych dokumentéw
niezbednych do wszczecia postepowania,

zamieszczenie w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub przekazanie Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspdinot Europejskich ogloszenia 0 zamdwieniu,

sporzgdzanie pisemnego prolokofu postepowania o udzielenie zamowienia wraz z wszystkimi
zafgcznikami - zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia,
wspotudziat w ocenie speinienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu oraz

badaniu i oceny zloZzonych ofert,

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postepowaniem odwolawczym i skargowym,
sporzgdzanie dokumentéw niezbednych do zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, wynikajgcych z zaistniatych sytuacji,

sporzgdzanie uméw zgodnie z wzorem umowy i uzupefnianie ich tresci o dane wynikajgce
Z wybranej oferty majgc na wzgledzie zapisy SWZ w szczegbinosci zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy,

zwrot wadiow,

zamieszenie ogloszenia o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien publicznych lub
przekazanie go Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspoinot Europejskich,

w przypadku postepowan prowadzonych w trybie innym niz przetarg nieograniczony obstuga
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z procedurami i zasadami
odnoszgcymi sie do zastosowanego trybu okreslonego w ustawie z dnia 11wrzeénia 2019 roku
Prawo zaméwien publicznych,

kontrola pod wzgledem kompletnosci dokumentacji danego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym udokumentowania podejmowanych  czynno$ci
proceduralnych.

analiza przeprowadzonych procedur, wysuniecie wnioskéw i archiwizacja dokumentacji,
wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z powierzonych Decyzjg Dyrektora funkcji
w Komisji.

2) Sporzadzanie uméw dotyczacych zaméwien publicznych do ktérych udzielenia nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych, zgodnie z Regulaminem udzielania
zamdbwien odrebnych.

3) Sporzadzanie anekséw do uméw zawartych w wyniku udzielenia zaméwienia.



Il. Kandydat powinien spetnia¢ nastepujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

al niezbedne:
— wyksztalcenie: wyzsze
— staz pracy: minimum 2 lata pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,
— znajomos$¢ przepisow:
» ustawa Prawo zaméwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi do ustawy,
- obywatelstwo polskie,

a takze mieé peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw publicznych, nie by¢
skazanym prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe oraz cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinig.

b/ dodatkowe:
— znajomos$¢ przepisow:
» ustawa o samorzadzie gminnym,
» Kodeks postepowania administracyjnego
» ustawa o finansach publicznych
— biegta obstuga komputera, znajomo$¢ MS Office,
—  znajomos$é programédw graficznych: MicroStation, Autocad,
- systematyczno$é, doktadnosé, samodzielno$é przy podejmowaniu decyzji,
— umiejetnosé: pracy w zespole, pracy pod presja czasu i radzenia sobie w sytuacjach
stresowych.

lll. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
— usytuowanie stanowiska pracy: przy ul. Toruriskiej 174a, budynek wielopigtrowy, schody, winda,
— wyjazdy stuzbowe w teren,
— obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe.

WiskazZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesigcu marcu 2022 roku, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

IV.Oczekujemy na Parstwa pisemne zgtoszenia zawierajace:

— list motywacyijny,

— zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowe;j,

— kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - wedtug wzoru ze strony internetowe;:
www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl (zaktadka pliki do pobrania),

— os$wiadczenie kandydata — wedlug wzoru ze strony internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl
(zaktadka pliki do pobrania),

— kserokopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

— kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych niezbedne wymagane doswiadczenie zawodowe,
(éwiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia o zatrudnieniu, zakres obowigzkéw itp.),

— kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach, umiejgtnosciach,
ukoriczonych szkoleniach, studiach podyplomowych itp.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych jest obowigzany do ztozenia kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

V. Wymagane dokumenty mozna sktadac:
— osobiscie:
w Kancelarii Zarzadu Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, ul. Torufiska 174a,
pokéj nr 20
— przestaé pocztg na adres:
Zarzad Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej, 85-844 Bydgoszcz, ul. Torunska 174a

w terminie do QO kwietnia 2022 roku

W zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. zaméwien
publicznych - ogloszenie Nr 10/22



VI. Inne informacie:

— o zakwalifikowaniu do |l etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni droga e-mail lub
telefonicznie,

— dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

— oferty, ktére wptyng do ZDMIKP po okreslonym terminie lub beda niekompletne, nie beda
rozpatrywane,

-~ 0 zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w Kancelarii ZDMIKP lub data
stempla pocztowego,

— z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace na czas
okreslony, a w przypadku braku zastrzezen zostanie zawarta kolejna umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl
oraz na tablicy informacyjnej ZDMIKP w Bydgoszczy ul. Torunska 174a.

Anela Bartkowiak






